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Historico de revisiones

Rev.00 28/03/2022 Creacion del documento

Rev.01 02/01/2024 - Se registro firma de la Gerencia de Proyecto en el cajetin de firma de Gerencia de Sitio.

- Se actualizd fecha de emision de la herramienta afio 2024

Documentacion relacionada y aplicable

Ley 29783 Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y su modificatoria.

D.S. 005-2012-TR  Reglamento de la Ley 29783 y su modificatoria.

D.S. 002-2020-TR  Modificatoria del D.S. 005-2012-TR.

D.S. 011-2019-TR  Reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo para Construccion.

Norma G0.50 Seguridad durante la construccion.

Definiciones

Conjunto de instrumentos elaborados con el fin de permitir a los trabajadores el desarrollo de
Herramientas tareas especializadas con el fin de mejorar el procedimiento que se lleva a cabo para su
realizacion.
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Matriz del Conocimiento
CATEGORIA FUNCIONES

[ Todas las categorias [ Todas las funciones

[ consejero Delegado [ Asesoria Juridica

[ Directores Generales [ Econémico Financiera
[ Direccién General [ organizacién

[ Director Corporativo [J RR.HHy SSGG

[ pirector [ sistemas de Informacion
[ Jefe Corporativo de [ Soporte Corporativo

X Jefe de procesos X Soporte Técnico

X Técnico X Linea/Produccién

X Especialista X otros: Subcontratistas

X Administrativo

X Operario cualificado

Responsable de distribucién: Especialista SSOMA
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1. OBIJETIVO

Minimizar los riesgos e incidentes derivados del uso de herramientas manuales y de poder,
asi como de equipos para asegurar su optima utilizacién.

2. ALCANCE

Es de aplicacién en el uso de todas las herramientas manuales y de poder, asi como de
equipos fijos utilizados por el personal de OHLA y subcontratistas.

3. ESPECIFICACIONES DEL PROCEDIMIENTO
3.1. Disefio de herramientas operacionales:

(1) El disefio de herramientas estad relacionado principalmente a la necesidad de las
diferentes dreas de contar con una herramienta que no se encuentra disponible en el
mercado.

(2) Los usuarios (propios y de terceros) antes de implementar nuevas herramientas
manuales operacionales, deben solicitar la aprobacidon del drea SSOMA, quienes
verifican la funcionalidad, disefio, ergonomia y riesgos de seguridad inherentes al uso
de la nueva herramienta.

(3) La utilizacién de herramientas manuales operacionales sin la aprobacion del area
SSOMA es calificada como una falta grave.

(4) La nueva herramienta operacional puede ser mejorada de acuerdo a la
retroalimentacion de los supervisores operacionales.

(5) Una vez aprobada la nueva herramienta, se elabora un plano de fabricacion, una ficha
técnica de fabricacién y se le asigna los respectivos cddigos. Este proceso de
estandarizacion estd a cargo del jefe o responsable de area con el soporte vy
asesoramiento del drea de SSOMA.

(6) Cada drea de OHLA o subcontratista deberd proveer a su personal, de las
herramientas necesarias para los trabajos que les fueran asignados.

3.2. Utilizacidn:

(1) Se debe inspeccionar las herramientas antes de la ejecucion de la tarea y emplearlas
solo para el fin que fueron disefiadas.

(2) Las herramientas de uso colectivo deben ser utilizadas como maximo hasta el término
de la guardia.
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(3) Las herramientas que cuentan con aislamiento eléctrico deben ser inspeccionadas y
probadas de acuerdo con las reglamentaciones existentes o recomendaciones del
fabricante y adecuadas a las tensiones eléctricas en las cuales se van a utilizar (por
ejemplo 220V, 440 V).

(4) Utilizar los equipos de proteccidn personal necesarios de acuerdo al tipo de actividad
y herramienta manual a utilizar.

3.3 Almacenamiento:

(1) Las herramientas deben ser almacenadas en un lugar apropiado, de manera
organizada y separada de acuerdo a la ingenieria de sus caracteristicas.

(2) Guardar las herramientas en forma ordenada, en cajas, paneles o estantes
adecuados, donde cada herramienta tenga su lugar. No deben colocarse en pasillos,
escaleras u otros lugares elevados desde los que puedan caer sobre los
colaboradores.

(3) Los jefes de drea y supervisores en coordinacion con sus trabajadores, deben asignar
un local adecuado para el almacenamiento de las herramientas manuales, el mismo
que debe estar identificado, ordenado y limpio.

(4) Los Supervisores deben identificar, sefializar, conservar e inventariar los locales
asignados para el almacenamiento de las herramientas manuales colectivas bajo su
responsabilidad.

(5) Los usuarios deben identificar, sefializar, conservar e inventariar adecuadamente sus
locales de almacenamiento de herramientas manuales individuales.

(6) Toda herramienta que presenta deterioro y no estd apta para su uso debe ser
inmediatamente retirada y dada de baja por el Supervisor o Jefe del drea en
coordinacién con el Bodeguero y el area de Medio Ambiente.

3.4 Transporte:

(1) De requerirse, se debe utilizar cajas, bolsas y cinturones especialmente disefiados
teniendo en cuenta los criterios de ergonomia (peso maximo para vardn y para mujer,
disefio adecuado del tipo de agarre).

(2) Para las herramientas cortantes o punzantes se debe utilizar fundas adecuadas y no
llevarlas nunca en el bolsillo.

(3) Al subir o bajar por una escalera manual, las herramientas deben transportarse en
medio colgadas de manera que ambas manos del colaborador queden libres.
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3.5. Inspeccion herramientas:

Las herramientas manuales y de poder deberan estar sujetas a las siguientes inspecciones:

® Pre-uso: el usuario es responsable de inspeccionar sus herramientas antes de
utilizarlas. Cualquier anormalidad, deterioro y/o condicién insegura en la
herramienta deberd reportarse a la supervision.

e Programada: Cada mes el supervisor responsable liderara una inspeccidn de todas las
herramientas que utiliza su personal, identificdndolas con las cintas de inspeccién
segun el color. La inspeccidn se realizara hasta el dia 02 de cada mes y se utilizaran
los siguientes colores:

MESES | | COLOR |

ENERO JULIO
FEBRERO |AGOSTO
MARZO |SETIEMBRE
ABRIL OCTUBRE
MAYO NOVIEMBRE
JUNIO DICIEMBRE

VERDE
ROJO
AZUL
NEGRO

e Planeada: durante las inspecciones planeadas de drea, los responsables verificaran
qgue las herramientas hayan sido inspeccionadas y se encuentren senalizadas de
acuerdo al color correspondiente al periodo.

3.6 Consideraciones generales

(1) El personal que usa herramientas manuales habitualmente debera ser proveido de una
caja o bolsa que le permita almacenarlas y/o transportarlas de manera segura.

(2) Se debera cumplir con los lineamientos generales para la desinfeccion de herramientas
e instrumentos de uso personal y compartido.

(3) La supervisién de linea se asegurard de que el personal bajo su responsabilidad, este
debidamente entrenado en el uso, riesgos, cuidados y limitaciones de las herramientas
Yy equipos a usar.

(4) Toda herramienta de poder o equipo sera operada sélo por trabajadores debidamente
capacitados y autorizados, siendo identificados con el Fotocheck de Autorizacion para

Operar Herramientas de Poder.

(5) Las herramientas y equipos sélo se empleardn para el uso y funcién que fueron
disefiados. La evidencia del uso inadecuado de una herramienta, deberd ser materia de
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una investigacién por parte del supervisor responsable para establecer y contrarrestar
las causas que la motivaron.

(6) Las herramientas de poder y equipos no seran almacenados o transportados juntamente
con otras de metal que por su dureza puedan afectarlas, sus conexiones o mangueras.

(7) En caso de tener duda sobre la utilizacion correcta de una herramienta o equipo, se
solicitara el entrenamiento correspondiente al supervisor responsable antes de su uso.

4 RESPONSABILIDADES

4.1. GERENCIAS

- Asegurar la implementacién del presente estandar en su area de responsabilidad.

- Asegurar la existencia de las herramientas manuales, de poder y equipos adecuados
para desarrollar las labores asignadas al personal.

4.2 . SUPERVISOR RESPONSABLE

- Organizar las actividades necesarias para cumplir con el presente estandar en su area
de responsabilidad.

- Asegurar que el personal asignado al uso de una herramienta de poder cuente con el
entrenamiento especifico en el uso de la herramienta.

- Asegurar que el subcontratista que se encuentren laborando en su area de
responsabilidad cumplan con los mismos requerimientos.

4.3 SUPERVISOR SEGURIDAD

- Verificar el cumplimiento del presente estandar en campo.

- Realizar inspecciones inopinadas para asegurar la correcta inspeccién y uso de las
herramientas manuales por los trabajadores.

4.4 PERSONAL

- Realizar una inspeccidon antes de cada uso de las herramientas manuales, de poder y
equipos.

- No utilizar una herramienta de poder o equipo si no cuenta con el entrenamiento
especifico.

- No utilizar las herramientas a menos que se encuentren con la sefializacidn de colores
correspondiente a la inspeccidn cuatrimestral respectiva.
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- Solicitar informaciéon al supervisor inmediato, en caso de duda sobre la utilizacién
correcta de una herramienta o equipo.

- Reportar inmediatamente al supervisor responsable cualquier anormalidad, deterioro,
y/o condicidn insegura en la herramienta o Equipo.

- Usar el equipo de proteccion necesario para el uso de cada herramienta o equipo.

5. ANEXO
- Anexo 01: Check list de inspeccién

- Anexo 02: Manual de herramientas manuales y de poder

Anexo 01: - Check list de inspeccidon de Herramientas Manuales
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INSPECCION DE SEGURIDAD DE HERRAMIENTAS MANUALES

Proyecto :

Area:

Fecha y hora: |Emp. Contratista involucrada:

Participantes:

Herramientas Inspeccionadas (Nombre y Codigo):

1.-

1.-

2.-

3.-

2.-

4.-

CRITERIOS

sl

NO OBSERVACIONES

¢Los colaboradores conocen el estdndar de herramientas
manuales?

Las herramientas manuales inspeccionadas respetan las normas
de disefio, fabricacién, ergonomia, calidad y son apropiadas para
el trabajo, Se cuenta con certificados que avalan los criterios antes
mencionados.

Se ha definidko la necesidad de disefar herramientas
3 |operacionales y estas son sometidas aprobadas por el comité de
evaluacion antes de su uso

Las herramientas manuales inspeccionadas son empleadas sélo
para el uso que fueron disefiadas

Las herramientas manuales inspeccionadas cuentan con la cinta
5 |del mes y las herramientas que funcionan con energia electrica y
neumatica cuentan con su check list

Las herramientas inspeccionadas son mantenidas limpias y en
buena condicion y estan sin huellas de maltrato o mal uso

El personal tiene donde almacenar y/o transportar las
herramientas inspeccionadas, las herramientas puntiagudas o
cortantes deben trasladarse con fundas adecuadas y nunca
trasladarse en los bolsillos

El personal conoce los riesgos y el EPP requerido para el uso de
cada herramienta manual inspeccionada

Para trabajos en altura y con escaleras las herramientas deben
9 |trasladarse en wuna bolsa colgadas o con cinturon para
herramientas (si no aplica colocar NA)

Las herramientas dafiadas, con defectos o gastadas son
10 |identificadas y descartadas en coordinacién con el responsable de
las mismas.

NOTA: en caso algun item no aplique colocar NA en el campo SI.

Inspector:

Firma:

Supervisor area :

Firma:
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Anexo 02: - Manual de herramientas manuales y de poder

MANUAL DE HERRAMIENTAS MANUALES Y DE PODER
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